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SEKOLAH ........................................................................................................................
MINIT MESYUARAT...................................................... BIL  ………/TAHUN......………..
Tarikh



: ...........................................................................................................................
Masa



: ...........................................................................................................................
Tempat


: ...........................................................................................................................
Pengerusi


: ...........................................................................................................................

Kehadiran


: ...........................................................................................................................
Hadir Bersama (Jika ada)
: ............................................................................................................................................
Tidak Hadir


: ...........................................................................................................................
Urus Setia/Setiausaha           : ...........................................................................................

	1
	PERUTUSAN  PENGERUSI

                                                                                         Tindakan:            

	
	1.2.

                                                                                       Tindakan:            

	2
	PENGESAHAN MINIT MESYUARAT
2.1. Minit Mesyuarat Bil .../.... dicadangkan pengesahannya oleh ....... (nama dan 

       jawatan) dan disokong sebulat suara oleh ahli mesyuarat.
                                                                                                        Tindakan:            

	3
	PERKARA BERBANGKIT:

3.1.  Perkara ...(para pada minit -. 4.2...) muka surat ... :  (Tajuk utama perkara)
        (Nyatakan maklum balas terkini)
                                                                                                       Tindakan:     
       

	
	3.2. Perkara ... (para pada minit ) muka surat ... :  (Tajuk utama perkara)

        (Nyatakan maklum balas terkini)
                                                                                                       Tindakan:            

	4
	PEMBENTANGAN KERTAS KERJA/LAPORAN 

4.1     (Tajuk Utama 1) Contoh : Kurikulum
4.1.1  (Tajuk Kecil 1 daripada tajuk utama 1)  Contoh : Buku Persediaan Mengajar                                   
           Keterangannya...                                                                 Tindakan:     
4.1.2   (Tajuk Kecil 2 daripada tajuk utama 1)  Contoh : Pelaksanaan MBMMBI                                   

           Keterangannya...                                                                Tindakan:                                                                                                                                                                

                                                                                                       


	
	4.2.   (Tajuk Utama 2) Contoh : Hal Ehwal Murid
4.2.1 (Tajuk Kecil 1 daripada tajuk utama 2)  Contoh : Disiplin Pelajar

         Keterangannya ...                                                                 Tindakan:      
4.2.2                                                                                               Tindakan:            

	5
	HAL-HAL LAIN

5.1. Perkara...
       Keterangan...
                                                                                                       Tindakan:            

	
	5.2.

                                                                                       Tindakan:            

	6
	PENUTUP
Mesyuarat diakhiri dengan ...


Disediakan  oleh,






…………………..........................................                                  
(



  )





             Setiausaha                                                                              
Tarikh:  
Senarai nama penuh AJK dengan jawatan
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