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SEKOLAH KEBANGSAAN SUNGAI BESI KUALA LUMPUR

                                                                                           Ruj. Kami : 
                                                                                           Tarikh
    :
Kepada :

( Senarai seperti dalam lampiran)



Tuan/Puan,

NOTIS MESYUARAT......................................................................................................

Dengan hormatnya perkara di atas  dirujuk.

2.
Sukacita dimaklumkan bahawa mesyuarat di atas akan diadakan seperti ketentuan yang berikut :



Tarikh

: ....................................................




Masa

: ....................................................




Tempat
: ....................................................




Pengerusi
: ....................................................
                        Pakaian
: ....................................................
3.
Agenda mesyuarat adalah seperti berikut;

3.1. Perutusan Pengerusi

3.2. Pengesahan Minit Mesyuarat 

3.3. Perkara Berbangkit.

3.4. Pembentangan Kertas Kerja/Laporan
3.5. Hal-hal Lain
3.6. Penutup 
Kehadiran dan kerjasama tuan/puan dalam perkara ini amat dihargai. 
Sekian, terima kasih.
Saya yang menurut perintah,

........................................................

(                                                       )
PK07-LAMPIRAN 1








Hak Cipta Terpelihara © Pejabat Pelajaran Wilayah Bangsar  & Pudu
1 Februari 2013-Keluaran 02 | Pindaan 00

